Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka 10. Izjave o
osnivanju drustva SVEN NEKRETNINE d.o.o. za upravljanje nekretninama, direktorica druStva SVEN
NEKRETNINE d.o.o0. za upravljanje nekretninama Anja Blazina Boljevi¢, dana 17.04.2026. godine
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave, kao i nacin planiranja, pripreme, provedbe,
dokumentiranja i ugovaranja nabave roba, radova i usluga koje nisu obuhvacene primjenom Zakona o
javnoj nabavi.

Jednostavna nabava u smislu ovog Pravilnika je nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura, bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV), odnosno nabava radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a.

Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se za cjelokupno razdoblje trajanja ugovora, a ako ugovor nije
sklopljen na odredeno vrijeme, za razdoblje od 12 mjeseci, u skladu s pravilima o izra¢unu procijenjene
vrijednosti nabave.

Narucitelj je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave provoditi postupke na naéin koji
osigurava transparentnost, jednak tretman gospodarskih subjekata i u¢inkovito koristenje sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi vaze¢i zakonski,
podzakonski 1 interni akti koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi SVEN NEKRETNINE
d.0.0. (u daljnjem tekstu: narucitelj) ukljucujuéi planiranje, pripremu, provedbu postupka, odabir
ponuditelja, sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice te pracenje izvrienja ugovora.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i zenski
rod.

Clanak 2.

Narucitelj je obvezan u postupcima jednostavne nabave postupati u skladu s nalelima trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

Narucitelj osigurava slobodan pristup trzistu svim gospodarskim subjektima te omoguéuje ravnopravno
sudjelovanje u postupcima jednostavne nabave.

Postupci jednostavne nabave provode se na nacin koji osigurava ucinkovito i ekonomi¢no koristenje
sredstava.

Clanak 3.

Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da isti predstavlja tehnicku, tehnolosku, funkcionalnu,
oblikovnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



Predmet nabave ne smije se oblikovati na nacin kojim bi se neopravdano ogranicilo trzisno natjecanje
ili pogodovalo odredenom gospodarskom subjektu.

Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave niti koristiti druge metode s ciljem izbjegavanja primjene
ovog Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Jednostavna nabava provodi se sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudzbenice.

Ugovor se sklapa u pisanom obliku, dok se narudzbenica moze izdati u pisanom ili elektronickom
obliku.

Ugovor i narudZbenicu potpisuje direktor narucitelja.
Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavne nabave narucitelj je obvezan primjenjivati vaze¢e zakonske i
podzakonske propise, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

U slucaju nesuglasja izmedu odredbi ovog Pravilnika i drugih propisa, primjenjuju se odredbe vazecih
zakona i podzakonskih akata.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 6.

Narugitelj se obvezuje poduzimati sve potrebne mjere radi sprecavanja sukoba interesa, u postupcima
jednostavne nabave.

Predstavnici narucitelja ukljuceni u postupak nabave (direktor, ¢lanovi povjerenstva za jednostavnu
nabavu i druge osobe koje sudjeluju u postupku ili koje mogu utjecati na donoSenje odluka) obvezni su
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te bez odgadanja azurirati u slucaju
promjena.

U sluéaju postojanja sukoba interesa, osoba je obvezna odmah se izuzeti iz postupka nabave.

Izjave o sukobu interesa Euvaju se u dokumentaciji o nabavi.

VRSTE POSTUPAKA, PRIPREMA I POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti manje od 9.290,00 eura provode
djelatnici tehni¢ko administrativne sluzbe.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a
manje od pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode ovlaStene osobe narucitelja koje imenuje
direktor posebnom odlukom.

Postupci jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura manje od ¢lanka 1. ovog
Pravilnik moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

Direktor moze u svakom trenutku preuzeti provedbu postupka jednostavne nabave.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00
EURA

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se izdavanjem
narudZbenice, prihva¢anjem ponude, odobravanjem racuna od strane direktora ili sklapanjem ugovora.

Ponuda se moze dostaviti poStom, osobno ili putem elektronicke poste.
Narucitelj moze, ovisno o prirodi predmeta nabave, zatraziti jednu ili viSe ponuda.

NarudZbenicu, odnosno prihvac¢anje ponude odobrava direktor narucitelja, dok ugovor potpisuje
direktor narucitelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 9.290,00 EURA

Clanak 9.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od
9.290,00 eura, provodi se pozivom na dostavu ponude jednom ili vi$e gospodarskih subjekata po izboru
narucitelja.

Poziv na dostavu ponude dostavlja se postom ili elektronickom postom.

Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave, rok za
dostavu ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Poziv na ponudu moze sadrzavati i ostale podatke koje narugitelj smatra potrebnima.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.

Postupak se dovrsava izdavanjem narudzbenice, odobravanjem racuna ili sklapanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.

NarudZbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke: naziv, adresu sjedista i OIB narugitelja, naziv,
adresu sjedista i OIB gospodarskog subjekta, predmet nabave (vrstu robe, radova ili usluga),
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina i cijena te ukupnu vrijednost nabave.

NarudZzbenicu sastavlja osoba zaduzena za nabavu, a potpisuje direktor.

Narudzbenica se evidentira u internoj evidenciji narucitelja ili urudzbenom zapisniku, jedan primjerak
dostavlja se gospodarskom subjektu, a drugi se prilaze uz radun.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba narucitelja odnosno direktor.

Ugovor mora biti evidentiran i oznacen odgovaraju¢im brojem te pohranjen u dokumentaciji narugitelja
na nacin koji omogucuje njegovu identifikaciju i pracenje.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNAKE ILI VECE OD 9.290,00 EURA, A MANJE OD
26.540,00 EURA ODNOSNO 66.360,00 EURA

Clanak 10.



Kod postupka nabave jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i
usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove, upucuje se poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje
dva gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda dostavlja se postom ili elektronickom postom.

Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti ukoliko se traze, rok za dostavu ponude, nacin dostave ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi ili zastita iskljucivih prava i na temelju
posebnih zakona i drugih propisa,

- kod nabave usluga koje zbog svoje prirode ili posebnih stru¢nih znanja moze pruziti ogranic¢en
broj gospodarskih subjekata (primjerice odvjetnicke, javnobiljeznicke, zdravstvene, obrazovne,
konzultantske, konzervatorske, usluge vjestaka i sli¢ne usluge),

- kada je to nuzno radi dovrsenja zapocetih radova ili usluga koji ¢ine funkcionalnu cjelinu

- u sluéaju zurnosti uzrokovane okolnostima koje narucitelj nije mogao predvidjeti kao i drugim
iznimnim i opravdanim slucajevima, uz prethodno odobrenje direktora i pisano obrazlozenje.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana niti duzi od 15 dana od dana upucivanja ili objave
poziva za dostavu ponuda.

Iznimno, u slu¢aju Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti, moZe se ovisno
o prirodi slu¢aja odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda, uz obrazloZenje u dokumentaciji postupka.

UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA TE RAZLOZI ISKLJUCENJA
Clanak 11.

Za postupke jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od pragova iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika, naruéitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata i razloge iskljucenja.

Uvjeti sposobnosti i razlozi isklju¢enja odreduju se ovisno o predmetu nabave i moraju biti razmjerni
vrijednosti i slozenosti nabave.

Narugitelj moze zahtijevati dostavu dokaza o ispunjavanju uvjeta sposobnosti i nepostojanju razloga za
iskljucenje, pri cemu se dostavljeni dokumenti mogu podnijeti u neovjerenoj preslici.

Narugitelj moze u svakom trenutku zatraziti dodatna pojasnjenja ili dostavu izvornika dokaza
Clanak 12.

Za postupke jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od pragova iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika, narugitelj moze od gospodarskih subjekata zatraZiti dostavu jamstava, ovisno
o predmetu nabave i procijenjenim rizicima. Narugitelj moze zahtijevati osobito jamstvo za ozbiljnost



ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
1 jamstvo osiguranja za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Vrsta i visina jamstva odreduju se razmjerno vrijednosti i slozenosti predmeta nabave.

Narucitelj u pravilu nece zahtijevati jamstva za postupke jednostavne nabave manje vrijednosti, osim
ako to opravdava priroda i rizik nabave.

Clanak 13.
Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.
Ponuda mora sadrzavati sve traZzene podatke i dokumente sukladno pozivu na dostavu ponuda.
Ponude se mogu dostaviti u pisanom obliku ili elektronic¢kim putem.
Narucitelj evidentira sve zaprimljene ponude te im dodjeljuje redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
Nepravodobno dostavljene ponude nece se uzeti u razmatranje.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda.
Clanak 14.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje naziv i sjediste naruitelja, predmet nabave, popis
zaprimljenih ponuda, pregled ispunjavanja uvjeta ukoliko su trazeni, prikaz ponuda prema kriteriju za
odabir, razloge za odbijanje ponuda ukoliko je primjenjivo, prijedlog odabira najpovoljnije ponude,
datum 1 potpis osoba koje su provele pregled i ocjenu ponuda.

Zapisnik ¢ini sastavni dio dokumentacije o nabavi.

KRITERIJ ODABIRA PONUDA
Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U slu¢aju odabira ekonomski najpovoljnije ponude, narucitelj uzima u obzir kriterije povezane s
predmetom nabave, kao Sto su kvaliteta, cijena, tehnicke prednosti, dostupnost, operativni troskovi,
ekoloske osobine, estetske i funkcionalne osobine, ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i tehni¢ka
pomoc¢ te rok isporuke ili izvrSenja.

Kriteriji za odabir ponude, njihov relativni zna¢aj i na¢in bodovanja moraju biti jasno odredeni u pozivu
na dostavu ponuda.

ODABIR PONUDE I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.
Na temelju pregleda i ocjene ponuda, naruéitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude utvrdenom u pozivu na dostavu ponuda.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje podatke o naruditelju, predmet nabave, naziv odabranog
gospodarskog subjekta, cijenu odabrane ponude, obrazloZenje odabira.



Narucitelj donosenjem odluke o odabiru stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

Odluka o odabiru dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, potvrda
elektroni¢kom postom, objavom na internetskim stranicama narucitelja i sl.).

Clanak 17.
Narugitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako za to postoje opravdani razlozi.

Odluka o ponistenju postupka donosi se bez odgode, a najkasnije u roku od 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Odluka o ponistenju sadrZi najmanje podatke o naruCitelju, predmet nabave, obrazlozenje razloga
ponistenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin. (npr. dostavnica, povratnica,
potvrda elektroni¢kom postom, objavom na internetskim stranicama narucitelja i sl.).

ZALBA

Clanak 18.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuju se odredbe o pravnoj zastiti iz Zakona o javnoj nabavi.
Protiv odluka donesenih u postupcima jednostavne nabave zalba nije dopustena.

Ova odredba ne iskljucuje pravo gospodarskih subjekata na sudsku zastitu sukladno vaze¢im propisima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Postupci jednostavne nabave zapocCeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema
odredbama propisa koji su bili na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama i oglasnoj ploCi narucitelja.

KLASA: 400-02/26-01/01
URBROJ: 238-29-180/01-26-1

Direktorica:




